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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES DESDE EL 25 DE SEPTIEMBRE
HASTA EL31 DE DICIEMBRE DE 2024

CONTRATISTA: LUIS FERNANDO SINISTERRA
CC: 1.144.035.686

MES DE EVIDENCIA: 25 al 30 de septiembre de 2024
CONTRATO: N° 1958 DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 se realizb verificacion de muebles en cada una de las oficinas de la orip de Cali

2 capacitacion con la funcionaria maria Alejandra en temas relacionados con documentos,
archivo y organizacién de cajas

3 revision de la caja de contratos de 2016 llamada contratacién proceso minima cuantia
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CONTRATISTA: LUIS FERNANDO SINISTERRA
CC: 1.144.035.686

MES DE EVIDENCIA: 1 al 30 de octubre de 2024
CONTRATO: N° 1958 DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 se realizé verificacién de muebles en cada una de las cficinas de la orip de Cali

2 se realizoé arreglos locativos (acomodacién de cajas) en-el érea de archivos de los
documentos de la oficina de la regional valle con el fin de llevar un control y verificacién de la
documentacién correspondiente

3 se revisaron las cajas 9 y 10 de los contratos realizados en el afio 2016 donde se esta
corrigiendo los folios que ahi reposan

4 se asistid a la jornada de la salud realizada en la orip cali
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CONTRATISTA: LUIS FERNANDO SINISTERRA
CC:1.144.035.686

MES DE EVIDENCIA: 1 al 20 de noviembre de 2024
CONTRATO: N° 1958 DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 se revisaron las cajas de 2016, 2017, 2018 Y 2019 los cuales contienen diferentes contratos
realizados por la regional para labores requeridas por las diferentes oficinas que comprenden la
regional pacifico durante dichos periodos los cuales se estan foliando y realizando las respectivas
correcciones (borrar numeracion y marcar nuevamente con el nimero que corresponde)

2 se asistié a reunion sobre gestion documental el dia 13 de noviembre

3 para los dias comprendidos desde el 21 de noviembre hasta el 30 de noviembre se realizaran las
mismas labores de revision de cajas que contienen contratos de la regional pacifico con el fin de
realizar tode lo correspondiente archivo

4 se realiza cuenta de cobro con los soportes solicitados con la finalidad de cobrar el mes de
noviembre de 2024
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CONTRATISTA: LUIS FERNANDO SINISTERRA
CC: 1.144.035.686

MES DE EVIDENCIA: 1 al 30 de diciembre de 2024
CONTRATO: N° 1958 DE 2024

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 del 21 al 30 de noviembre se revisaron las cajas de 20186, 2017, 2018 Y 2019 los cuales contienen
diferentes contratos realizados por la regional para labores requeridas por las diferentes oficinas
que comprenden la regional pacifico durante dichos periodos |os cuales se estan foliando y
realizando las respectivas correcciones (borrar numeracién y marcar nuevamente con el nimero
que corresponde) también se realizé el acomodamiento de la bodega donde se encuentran las
cajas de archivo que corresponden a la regional pacifico

2 del 1 de diciembre al 05 de diciembre se trabajé en la correccion de cajas también se
encarpetaron '

3 se asistio a reunié donde se organizaron los grupos de trabajo para hacer seguimiento al contrato
de sillas las cuales seran repartidas entre las oficinas de [a regional pacifico

4 para los dias comprendidos desde el 06 de diciembre hasta el 30 de diciembre se realizaran las
mismas labores de revisién de cajas que contienen contratos de la regional pacifico con el fin de
realizar todo lo correspondiente archivo y realizar las distintas tareas que sean asignadas por el
director

5 se realiza cuenta de cobro con los soportes solicitados con la finalidad de cobrar el mes de
diciembre de 2024

6 del 6 de diciembre hasta el 30 de diciembre se realizé seguimiento a los contratos de suministros
(sillas, tamden, puestos de frabajo y adecuaciones en dicha orip )2556, 2404 y 2427 se enviaron
correos alas diferentes oficinas pertenecientes a la regional pacifico en la cual se solicita el
certificado de satisfaccion

7 se realizaron las plaquetiadas de las sillas y mesas de la oficina de la orip Cali como apoyo a
dicha gestidn con el fin de agilizar el proceso y puedan ser utilizados por los funcionarios de la
oficina

8 se siguié trabajando en el archiva los cuales se cambiaron los folders donde feposaba la
documentacién por carpetas blancas ///
LUIS FERNANDO SINISTERRA
LUIS FERNANDO SINISTERRA ERAZQ ALVARQJ/OZANC LOPERA
Contratista Director Regional Pacifico



